
 

 

 
Trámites y Servicios 

 

Dirección del Registro Civil 

 

Trámite / Servicio Objetivo Requisitos Costo Domicilio Teléfono Horario 
de 

atención 

Plazo de 
respuest

a 

Formato 

REGISTRO DE 
NACIMIENTO 

Expedir un 
documento que 
brinde 
protección e 
identidad como 
mexicanos. 

• Presentación del 
niño (a)  

• Comparecencia 
del padre, madre, 
ambos o persona 
distinta, con 
identificación 
oficial.  

• Certificado de 
nacimiento 
autorizado por la 
Secretaría de 
Salud. 

• 2 testigos con 
identificación 
oficial. 

 

GRATUITO PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 
SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

3 DIAS 
HABILES 

FORMA 
VALORAD
A 

REGISTRO DE 
RECONOCIMIENT
O DE HIJOS 

Constar la 
voluntad 
espontánea y 
expresa de uno 
o ambos 
progenitores 
para considerar 
como hijo al 
habido dentro 
de su relación. 

 

• Tener la edad 
mínima para 
contraer 
matrimonio más 
la edad del hijo.  

• Comparecencia 
del reconocido y 
del reconocedor 

• Copia certificada 
del acta de 
nacimiento del 
reconocido 

$165.00 PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 
SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

3 DIAS 
HABILES 

FORMA 
VALORAD
A 
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• En caso de ser 

mandato judicial 
presentar la 
constancia que 
declare 
ejecutoriada la 
sentencia 

 

REGISTRO DE 
MATRIMONIO 

Obtener un 
registro 
confiable de las 
personas que 
deciden 
legalizar una 
vida en común. 

• Haber cumplido 
16 años.  

• Identificación 
oficial de los 
contrayentes. 

• Copia certificada 
del acta de 
nacimiento de 
cada uno de los 
contrayentes. 

• Exámenes 
médicos 
prenupciales y de 
V.I.H.  

• Cuatro testigos 
en la 
presentación y 
dos del 
matrimonio con 
identificación 
oficial. 

 

$990.00 
EN 
OFICINA 
EN DIAS Y 
HORAS 
HABILES Y 
$1,390 A 
DOMICILIO 
EN DIAS Y 
HORAS 
INHABILES
. 

PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 
SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

3 DIAS 
HABILES 

FORMA 
VALORAD
A 

REGISTRO DE 
DIVORCIO 

Registrar y 
hacer constar 

• Autorización del 
Divorcio 

$450.00 PALACIO 
MUNICIPA

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 

3 DIAS 
HABILES 

FORMA 
VALORAD
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de manera 
fehaciente la 
separación de 
dos personas. 

 

Administrativo o 
Sentencia 
Ejecutoriada del 
divorcio judicial.  

• Acta de 
Matrimonio.  

• Acta de 
Nacimiento de 
ambos. 

• Identificación 
Oficial  

L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 
SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

A 

REGISTRO DE 
DEFUNCIÓN. 

Registrar y 
hacer constar 
de manera 
fehaciente la 
defunción de 
una persona. 

 

• Certificado de 
defunción emitido 
por la Secretaría 
de Salud u Oficio 
del MP 

• Identificaciones 
oficiales del 
declarante y los 
testigos. 

• Copia certificada 
de acta de 
nacimiento (si el 
finado fue 
registrado de 
1982 en adelante)  

 

$350.00 PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 
SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

3 DIAS 
HABILES 

FORMA 
VALORAD
A 

EXPEDICIÓN DE 
EXTRACTOS DE 
NACIMIENTO, 
MATRIMONIO Y 
DEFUNCION. 

Expedir un 
documento que 
brinde certeza 
jurídica al 
ciudadano- 

 Ultima acta de 
nacimiento que 
haya tenido. 

 Curp 

 Datos de su 

$160.00 PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 

3 DIAS 
HABILES 

FORMA 
VALORAD
A 
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registro de 
nacimiento  

 

CENTRO SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

EXPEDICION DE 
COPIAS 
CERTIFICADAS 
DEL LIBRO 

Proporcionar un 
documento fiel 
sacado de su 
original al 
ciudadano , 

 Ultima acta de 
nacimiento que 
haya tenido. 

 Curp 

 Datos de su 
registro de 
nacimiento  

 

$85.00 PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 
SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

3 DIAS 
HABILES 

N/A 

GENERACION DE 
CLAVES UNICAS 
DE POBLACION 
(CURPS) 

Expedir este 
instrumento de 
registro a todo 
ciudadano que 
la solicite 

 Acta de 
nacimiento 
reciente. 

 Tramite personal 

GRATUITO PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS.  

SE 
ENTREG
A EL 
MISMO 
DIA  

N/A 

EXPEDICION DE 
CONSTANCIAS 
DE INEXISTENCIA 

Expedir la 
constancia  con 
la mayor 
certeza de que 
no existe el 
registro 
correspondient
e. 

Proporcionar los datos 
registrales (nombre, 
fecha de nacimiento, 
lugar de nacimiento y 
nombres de los padres)- 

GRATUITO PALACIO 
MUNICIPA
L SIN 
NUMERO 
COLONIA 
CENTRO 

243436000
6 EXT.111 

LUNES A 
VIERNES 
DE 8:30 A 
16:00 
HRS. Y 
SABADO
S DE 9:00 
A 13:00 
HRS. 

DE 8 A 15 
DIAS 
HABILES 

N/A 

 

Responsable de la información: 
LIC. FERNANDO SAUCEDO GOMEZ 

Fecha de actualización: 
9 DE DICIEMBRE 2015 

 


