
 

Catálogo de Disposición Documental 
 
 

FONDO: H. Ayuntamiento de Izúcar de Matamoros 

 
Trámites y Servicios 

 

 

Clave 
Sección 

Clave 
Serie 

Serie Documental Valor Documental Clasificación de la información Plazo de conservación (años) Destino final 

Admvo Legal Contable 

/Fiscal 

Pública Reservada Confidencial Archivo de 
Trámite 

Archivo de 
Concentración 

Baja Permanente 

(Histórico) 

 

A1 A1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

A1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

A1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

A1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

A1.05 Cabildo.  X  X   2 10  X 

A1.06 Informes de Gobierno. X X  X   2 10  X 

A1.07 Convenios, Contratos y 
Acuerdos. 

X X   X  2 10  X 

A1.08 Instrumentos y Resoluciones 
Jurídicas. 

 X   X  2 10  X 

B1 B1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 A1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 B1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 B1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 B1.05 Estudios, Dictámenes e 
Informes. 

X X  X   2 10 X  

 B1.06 Juicios del Municipio.  X   X  2 10  X 

 B1.07 Juicios contra el Municipio.  X   X  2 10  X 

 B1.08 Amparos.  X   X  2 10  X 

 B1.09 Procedimientos y Recursos 
Administrativos. 

X X  X   2 10 X  

 B1.10 Representación Legal.  X   X  2 10  X 

 B1.11 Derechos Humanos. X X  X   2 10 X  

C1 C1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 C1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 C1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 C1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 C1.05 Cabildo.  X  X   2 10  X 

 C1.06 Convenios e Instrumentos de 
Coordinación. 

X X   X  2 10  X 
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 C1.07 Permisos y autorizaciones X   X   2 4 X  

 C1.08 Elecciones y Plebiscitos. X X  X   2 10  X 

 C1.09 Instrumentos y Resoluciones 
Jurídicas. 

 X  X   2 10  X 

 C1.10 Archivo Municipal. X X X X X  2 10 X X 

D1 D1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 D1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 D1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 D1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 D1.05 Elecciones y Plebiscitos. X X  X   2 10  X 

 D1.06 Juntas Auxiliares. X   X   2 4 X  

 D1.07 Inspectorías, Barrios y Colonias. X   X   2 10 X  

 D1.08 Actas y Minutas. X X  X   2 10 X  

E1 E1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 E1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 E1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 E1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 E1.05 Portal de Transparencia. X   X   2 4 X  

 E1.06 Solicitudes de Acceso a la 
Información. 

X   X   2 4 X  

 E1.07 Protección de Datos Personales. X X    X 2 10 X  

 E1.08 Clasificación de la información. X   X   2 4 X  

 E1.09 Unidad Transparencia y Acceso 
a la Información. 

X   X   2 4 X  

 E1.10 Comité Municipal de 
Transparencia y Acceso a la 
Información. 

X   X   2 4 X  

F1 F1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 F1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 F1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  



 

Catálogo de Disposición Documental 
 
 

FONDO: H. Ayuntamiento de Izúcar de Matamoros 

 
Trámites y Servicios 

 

 

Clave 
Sección 

Clave 
Serie 

Serie Documental Valor Documental Clasificación de la información Plazo de conservación (años) Destino final 

Admvo Legal Contable 

/Fiscal 

Pública Reservada Confidencial Archivo de 
Trámite 

Archivo de 
Concentración 

Baja Permanente 

(Histórico) 

 

 F1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 F1.05 Auditorías. X X   X  2 10 X  

 F1.06 Control preventivo. X X  X   2 10 X  

 F1.07 Determinación de 
Responsabilidades e 
Inconformidades. 

X X   X  2 10 X  

 F1.08 Quejas y Denuncias. X X  X   2 10 X  

 F1.09 Situación Patrimonial. X X   X  2 10 X  

 F1.10 Entrega – Recepción. X X  X   2 10 X  

G1 G1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 G1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 G1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 G1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 G1.05 Ingresos.   X X   2 8 X  

 G1.06 Egresos.   X X   2 8 X  

 G1.07 Cuentas por pagar.   X  X  2 8 X  

 G1.08 Gastos a comprobar.   X  X  2 8 X  

 G1.09 Órdenes de pago.   X  X  2 8 X  

 G1.10 Pólizas de diario.   X  X  2 8 X  

 G1.11 Operaciones bancarias.   X  X  2 8 X  

 G1.12 Apoyos sociales. X  X X   2 8 X  

 G1.13 Adquisiciones. X X X X   2 10 X  

 G1.14 Nóminas de personal. X  X  X  2 8 X  

 G1.15 Jubilaciones y pensiones. X  X X   2 8 X  

 G1.16 Cuenta Pública. X X X X   2 10  X 

H1 H1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 H1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 H1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 H1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 H1.05 Asistencia social. X   X   2 4 X  
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 H1.06 Problemática social. X   X   2 4 X  

 H1.07 Desarrollo comunitario. X   X   2 4 X  

 H1.08 Servicios a la comunidad. X   X   2 4 X  

 H1.09 Proyectos productivos. X   X   2 4 X  

I1 I1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 I1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 I1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 I1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 I1.05 Información programática – 
presupuestal. 

 X X X   2 10  X 

 I1.06 Información financiera.  X X X   2 10  X 

 I1.07 Información estadística.  X X X   2 10  X 

 I1.08 Recursos materiales. X X  X   2 10 X  

 I1.09 Cuenta Pública X X X X   2 10  X 

J1 J1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 J1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 J1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 J1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 J1.05 Estudios, Dictámenes e 
Informes. 

X X  X   2 10 X  

 J1.06 Juicios de Municipio.  X   X  2 10  X 

 J1.07 Juicios contra el Municipio.  X   X  2 10  X 

 J1.08 Amparos.  X   X  2 10  X 

 J1.09 Procedimientos y Recursos 
Administrativos. 

X X  X   2 10 X  

 J1.10 Representación Legal.  X   X  2 10  X 

 J1.11 Derechos Humanos. X X  X   2 10 X  

K1 K1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 K1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 K1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  
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 K1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 K1.05 Permisos y Licencias. X X  X   2 10 X  

 K1.06 Adjudicaciones. X X  X   2 10 X  

 K1.07 Obras Públicas. X X  X   2 10 X  

 K1.08 Contratistas. X X  X   2 10 X  

 K1.09 Bienes de uso común y vía 
pública. 

X X  X   2 10 X  

 K1.10 Infraestructura urbana. X   X   2 4 X  

 K1.11 Planeación urbana. X   X   2 4 X  

 K1.12 Desarrollo urbano. X   X   2 4 X  

 K1.13 Suelo, usos y destino. X X  X   2 10 X  

L1 L1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 L1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 L1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 L1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 L1.05 Armamento. X X   X  2 10 X  

 L1.06 Partes informativos. X    X  2 4 X  

 L1.07 Operativos. X X   X  2 10 X  

 L1.08 Asignaciones de personal. X    X  2 4 X  

 L1.09 Aseguramiento de personas. X X   X  2 10 X  

 L1.10 Asuntos internos. X X   X  2 10 X  

 L1.11 Prevención del delito y atención 
a víctimas. 

X   X   2 4 X  

M1 M1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 M1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 M1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 M1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 M1.05 Partes informativos. X    X  2 4 X  

 M1.06 Asignaciones de personal. X    X  2 4 X  

 M1.07 Infracciones. X    X  2 4 X  
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 M1.08 Educación vial. X   X   2 4 X  

N1 N1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 N1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 N1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 N1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 N1.05 Permisos y autorizaciones. X X  X   2 4 X  

 N1.06 Desarrollo económico. X   X   2 10 X  

 N1.07 Abasto. X   X   2 4 X  

O1 O1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 O1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 O1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 O1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 O1.05 Fomento a la educación y 
apoyos escolares. 

X   X   2 4 X  

 O1.06 Becas. X   X   2 4 X  

 O1.07 Eventos. X   X   2 4 X  

P1 P1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 P1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 P1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 P1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 P1.05 Acciones preventivas. X   X   2 4 X  

 P1.06 Acciones correctivas. X   X   2 4 X  

 P1.07 Protección contra riesgos 
sanitarios. 

X   X   2 4 X  

Q1 Q1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 Q1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 Q1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 Q1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 Q1.05 Parques y jardines. X   X   2 4 X  
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 Q1.06 Alumbrado público. X   X   2 4 X  

 Q1.07 Limpia. X   X   2 4 X  

R1 R1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 R1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 R1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 R1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 R1.05 Fomento agrícola X   X   2 4 X  

 R1.06 Convenios y Acuerdos. X X  X   2 10 X  

 R1.07 Padrones de beneficiarios. X   X   2 4 X  

S1 S1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 S1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 S1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 S1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 S1.05 Apoyos sociales. X   X   2 4 X  

 S1.06 Combate a la pobreza. X   X   2 4 X  

 S1.07 Proyectos productivos. X   X   2 4 X  

T1 T1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 T1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 T1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 T1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 T1.05 Promoción turística. X   X   2 4 X  

U1 U1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 U1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 U1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 U1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 U1.05 Publicidad institucional. X   X   2 4 X  

 U1.06 Relaciones públicas. X   X   2 4 X  

 U1.07 Atención ciudadana. X   X   2 4 X  
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 U1.08 Publicaciones. X   X   2 4 X  

 U1.09 Medios de comunicación. X   X   2 4 X  

V1 V1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 V1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 V1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 V1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 V1.05 Diseño e Imagen. X   X   2 4 X  

 V1.06 Publicaciones. X   X   2 4 X  

 V1.07 Eventos. X   X   2 4 X  

W1 W1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 W1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 W1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 W1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 W1.05 Permisos y autorizaciones. X   X   2 4 X  

 W1.06 Educación ambiental. X   X   2 4 X  

 W1.07 Desarrollo sustentable. X   X   2 4 X  

X1 X1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 X1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 X1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 X1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 X1.05 Informática. X   X   2 4 X  

 X1.06 Parque informático. X   X   2 4 X  

 X1.07 Soporte técnico. X   X   2 4 X  

 X1.08 Telecomunicaciones. X   X   2 4 X  

Y1 Y1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 Y1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 Y1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 Y1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  
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 Y1.05 Registros. X X   X  2 10  X 

 Y1.06 Rectificaciones. X X   X  2 10  X 

 Y1.07 Copias certificadas. X X   X  2 10  X 

 Y1.08 Constancias. X X   X  2 10  X 

Z1 Z1.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 Z1.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 Z1.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 Z1.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 Z1.05 Procesos. X X   X  2 10  X 

 Z1.06 Control y vigilancia. X    X  2 4 X  

 Z1.07 Áreas operativas. X    X  2 4 X  

 Z1.08 Traslados. X X   X  2 10  X 

A2 A2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 A2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 A2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 A2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 A2.05 Atlas de riesgo. X   X   2 4  X 

 A2.06 Verificaciones. X   X   2 4 X  

 A2.07 Reportes. X   X   2 4 X  

B2 B2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 B2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 B2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 B2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 B2.05 Perspectiva de género. X   X   2 4 X  

 B2.06 Asistencia social. X   X   2 4 X  

 B2.07 Problemática social. X   X   2 4 X  

 B2.08 Apoyos sociales. X   X   2 4 X  

C2 C2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 
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 C2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 C2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 C2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 C2.05 Cuentas de cobro. X  X  X  2 8  X 

 C2.06 Estadística. X  X  X  2 8  X 

 C2.07 Deslindes y avalúos. X  X  X  2 8  X 

D2 D2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 D2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 D2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 D2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 D2.05 Registro de matanzas. X   X   2 4 X  

E2 E2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 E2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 E2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 E2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 E2.05 Actividades culturales. X   X   2 4 X  

F2 F2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 F2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 F2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 F2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 F2.05 Actividades deportivas. X   X   2 4 X  

G2 G2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 G2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 G2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 G2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 G2.05 Actividades para el desarrollo de 
la juventud. 

X   X   2 4 X  

H2 H2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 
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 H2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 H2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 H2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 H2.05 Permisos y autorizaciones. X   X   2 4 X  

 H2.06 Boletas de servicios. X   X   2 4 X  

 H2.07 Libros de Registros. X   X   2 4  X 

I2 I2.01 Ordenamientos Legales y 
Normativos. 

 X  X   2 10  X 

 I2.02 Planes, Programas y Proyectos. X X  X   2 10  X 

 I2.03 Consecutivo. X    X  2 4 X  

 I2.04 Control de Gestión. X    X  2 4 X  

 I2.05 Permisos y autorizaciones. X   X   2 4 X  

 I2.06 Padrones. X   X   2 4 X  
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Todas las Áreas del Gobierno Municipal 
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